
2022-2023 Yaz Döneminde Staj Yapacak Öğrencilerin Dikkatine, 

1. Adım- Tarihleri Belirleme 

Okulumuzun ilan etmiş olduğu staj takviminde belirtilen tarih aralıklarında, staj yapılacak kurumun 

cumartesi çalışıp-çalışmama durumuna göre uygun tarih aralığı belirlenir. 

2. Adım- Uygun İşyerini Bulma ve Anlaşma 

Stajın yapılacağı ve anlaşılan işyeri seçilen tarih aralığında, işletmenin alanına ve danışmanların istediği 

özelliklere uygunluğuna göre karar verilmelidir. Gerekirse bölüm başkanlığından görüş alınmalıdır. 

3. Adım- İş Güvenliği Sertifikası 

Staja başvuru oluşturabilmek için İş Güvenliği Sertifikasına sahip olmak gerekir. Öğrenci önceki 

dönemlerde İş Güvenliği ve İşçi Sağlığı dersini alıp  CC ve daha üst bir başarı gösterdiyse, veya obs staj 

başvuru ekranında bulunan uzaktan eğitim İş güvenliği dersinin videolarını izleyip, uzaktan sınava girip 

60 ve üzeri not almışsa, sertifikayı almaya hak kazanır. Sisteme işlenmesi için okulumuz öğrenci işleri 

birimine öğrencinin başvurması gereklidir. 

4. Adım- OBS Üzerinden Başvuru 

Obs staj başvuru ekranında listeden il seçip, mevcut firmalardan staj yapılacak olan kurum aranır. 

Sistemde işletme yok ise firma ekle butonu ile firma sisteme bilgileri tam olarak eklenir. Cumartesi 

çalışıp çalışmadığına göre uygun seçim yapılır ve tarihler girilerek staj başvurusu oluşturulur. 

5. Adım-Başvuru onayı 

Bölüm staj sorumlusu ilgili başvuruları inceleyip, onay, red veya düzeltme talep edebilir. 

Red alan öğrenciler 1. Adımdan tekrar başlayarak süreci takip eder. 

Düzeltme talep edilen öğrenciler Bölüm staj sorumlusunun talep ettiği değişimleri gerçekleştirir. 

6. Adım-Onaylanmış Başvuru Sonrası 

Obs üzerinden staj başvuru ekranında formu Rapor Al sekmesinden, Pdf olarak çıktı alarak öğrenci 

kendisi imzalar, başvurduğu kuruma kaşe-ıslak imza yaptırıp belgeyi şahsen, sorumluluğu kendinde 

olmak üzere kargo ücreti ödenmiş şekilde kargo yolu ile okulumuz Bölüm sekreterliğine veya Obs staj 

başvuru ekranında alt bölümde yer alan başvuru belgesini düzgün okunaklı taranmış dosya olarak 

yükleyebilirler. Belgenin okulumuza, staj başvuru takviminde belirtilen Başvuru Tarihinin son gününe 

kadar gelmiş olmalıdır. Aksi takdirde öğrencinin staj başvurusu kabul edilmez. 

7. Adım-Staja Başlama 

Obs üzerinden staj başvuru ekranında 5. Staj faaliyet raporu (staj defteri), 6. Staj değerlendirme formu, 

Staj devam takip formunu çıktı alır. Defter günlük olarak doldurulabilir,  staj faaliyet raporu ve staj 

devam takip formu ciltlenmelidir. Firma tarafından öğrencinin değerlendirilmesi Staj değerlendirme 

formunda yapıldıktan sonra kapalı zarf içinde okulumuza gönderilir. Staj defterinin her sayfasında ilgili 

belirtilen alanlara firma kaşe-imzası olmak zorundadır. 

8. Adım-Stajı Tamamlama 

Okulumuz tarafından duyurulan staj başvuru takviminde belirtilen Staj Defterinin Son Teslim Tarihine 

kadar ciltlenmiş ve yanında kapalı zarf içinde staj değerlendirme formunu okulumuz bölüm 

sekreterliğine teslim eder. Gününde teslim edilmeyen Staj defterleri geçersiz sayılacaktır. Staj 

Komisyonu tarafından defterler incelenir. Sonucunu obs üzerinden takip edebilir. 

 


