Staj ile ilgili Genel Adimlar ve Onemli Hususlar
1. Adim 1- Tarihlerin Belirlenmesi

Okulumuzun ilan etmis oldugu staj takviminde belirtilen tarih araliklarinda, staj yapilacak kurumun cumartesi

¢ahisip-galismama durumuna gore uygun tarih araligi belirlenir.
2. Adim 2- Uygun isyerini Bulma ve Anlasma

Stajin yapilacagl ve anlasilan isyeri secilen tarih araliginda, isletmenin alanina ve danismanlarin istedigi

Ozelliklere uygunluguna gore karar verilmelidir. Gerekirse bélim baskanligindan goris alinmalidir.
3. Adim 3 - is Giivenligi Sertifikasi

Staja basvuracak ogrenci ilk ©nce is Saghg ve Givenligi Egitimi'ni almak zorundadir. Ogrenci 6nceki
dénemlerde is Giivenligi ve isci Saghgi dersini alip CC ve daha (st bir basar gdsterdiyse veya obs staj basvuru
ekraninda bulunan uzaktan egitim is giivenligi dersinin videolarini izleyip, uzaktan sinava girip 60 Puan ve (izeri
not almissa, sertifikayi almaya hak kazanir. Sisteme islenmesi ve Sertifikasini almak icin okulumuz 6grenci isleri
birimine 6grencinin basvurmasi gereklidir. Sinavi gecemeyen 6grenci tekrar sinava girebilir ya da sinav hakki
isteginde bulunabilir. Bélimiinde is Saghgi ve Guvenligi dersini alarak basarili olan &grenciler bu kosuldan
muaftir. Bu 06grenciler okulumuz o6grenci isleri birimine basvurarak sertifikanin sisteme islenmesini

saglamahdir.
4. Adim 4 - OBS Uzerinden Basvuru

Obs staj basvuru ekraninda listeden il secip, mevcut firmalardan staj yapilacak olan kurum aranir. Sistemde
isletme yok ise firma ekle butonu ile firma sisteme bilgileri tam olarak eklenir. Cumartesi calisip calismadigina

gore uygun se¢im yapilir ve tarihler girilerek staj basvurusu olusturulur.
5. Adim 5 - Basvuru onayi

Bolim staj sorumlusu ilgili basvurulari inceleyip, onay, red veya diizeltme talep edebilir. Red alan 6grenciler 1.
Adimdan tekrar baslayarak sireci takip eder. Diizeltme talep edilen 6grenciler Bolim staj sorumlusunun talep
ettigi degisimleri gergeklestirir.

6. Adim 6 - Onaylanmig Bagvuru Sonrasi

Obs Uzerinden staj basvuru ekraninda formu Rapor Al sekmesinden, Pdf olarak ¢ikti alarak 6grenci kendisi
imzalar, basvurdugu kuruma kase-islak imza yaptirip belgeyi sahsen, sorumlulugu kendinde olmak tzere kargo
Ucreti 6denmis sekilde kargo yolu ile okulumuz Bolim sekreterligine veya Obs staj basvuru ekraninda alt
bolimde yer alan basvuru belgesini dlzglin okunakli taranmis dosya olarak yilkleyebilirler. Belgenin
okulumuza, staj basvuru takviminde belirtilen Basvuru Tarihinin son ginline kadar gelmis olmalidir. Aksi

takdirde 6grencinin staj basvurusu kabul edilmez.



7. Adim 7 - Staja Baglama

Obs Uzerinden staj basvuru ekraninda 5. Staj faaliyet raporu (staj defteri), 6. Staj degerlendirme formu, Staj
devam takip formunu ¢ikti alir. Defter glinlik olarak doldurulabilir, staj faaliyet raporu ve staj devam takip
formu ciltlenmelidir. Firma tarafindan 6grencinin degerlendirilmesi Staj degerlendirme formunda yapildiktan

sonra kapal zarf icinde okulumuza gonderilir. Staj defterinin her sayfasinda ilgili belirtilen alanlara firma

kase-imzasi olmak zorundadir.

8. Adim 8 - Staji Tamamlama

Okulumuz tarafindan duyurulan staj basvuru takviminde belirtilen Staj Defterinin Son Teslim Tarihine kadar
ciltlenmis ve yaninda kapali zarf icinde staj degerlendirme formunu okulumuz bélim sekreterligine teslim
eder. Guninde teslim edilmeyen Staj defterleri gecersiz sayilacaktir. Staj Komisyonu tarafindan defterler

incelenir. Sonucunu obs Uzerinden takip edebilir.

9. Staj basvuru islemine baslamadan dnce OBS sistemi ana sayfasinin sol meniide yer olan Ogrenci Bilgileri

tiklanarak agilan sayfanin sag tstiinde bulunan ADRES BILGILERI linkinden TELEFON, E-POSTA ve ADRES

bilgilerinizin eksiksiz girilmesi/gincellenmesi gerekmektedir.

10. Staj Basvurusunda bulunacak &grencilerimiz Zorunlu Staji Basvurularini Ogrenci Bilgi Sisteminden

(https://obs.isparta.edu.tr/index.aspx ) yapacaklardir. Ogrencilerimiz stajini, staj programinda belirtilen

tarih araliklarinda yapmali ve belirlenen staj uygulama takvimine titizlikle uymali, aksi halde yaptiklari stajin
gecersiz olabilecegini dikkate almalidirlar. Staj uygulama takviminde staj tarih araliklari, staj basvuru
tarihleri, Staj Basvuru Formu son teslim tarihleri, Staj Faaliyet Raporu ve Degerlendirme formunun son
teslim tarihleri belirtilmistir. Ogrencilerimizin belirlenen staj takvimine titizlikle uymalari gerekir, aksi halde

yaptiklari stajin gegersiz olur.

11.Staj yapacak 6grencinin Is Kazasi ve Meslek Hastaligi i¢in Sosyal Giivenlik Kurumu’na sigortali girisi, staja
baslangi¢ giiniinden bir giin éncesinde yapilir ve pirimi Universitemiz tarafindan ddenir. Stajyer 6grenciden

isyeri tarafindan istenildigi takdirde, Sigortali ise Giris Belgesi e-devletten temin edilebilir.

12. Stajyer 6grenciyle ilgili Sosyal Givenlik Kurumu islemlerinin diizenli ve zamaninda yapilabilmesi igin
6grencinin, 6grencinin stajini birakmasi, is kazasi veya rapor almasi durumunda ivedilikle Okuluna bilgi

vermek zorundadirlar.

13. Sigorta girisleri yapilan 6grenciler stajlarini yapmamalari halinde adina yatirilan sigorta primleri

kendilerinden geri tahsil edilir.

14. Staj suresince galisiimayan giinler ve pazar giinleri sayilmayacaktir. Staj yapilan siire icerisinde rapor

alinmasi halinde staj, rapor siiresi kadar staj uzamis sayilir.

15."Ogrenci yaz okulunda ders aliyorsa yaz okulu sona ermeden stajina baslayamaz." Yaz déneminde yaz

okulundan ders alan 6grenci staj yapamaz. Staj basvurusu yapan 6grenci yaz okulundan ders alamaz.


https://obs.isparta.edu.tr/index.aspx

