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Laboratuvarlar ve Atolyeler Sorumlusu: Bolim laboratuvarinin  egitim-6gretim
siirecinde kullaniminin planlanmasi ve kullanima hazir hale getirilmesi (kalibrasyon,
bakim ve onarim listelerinin hazirlanmasi), sarf ve demirbag malzeme ihtiyaclarinin
belirlenmesi ve toplanmasi, ders-laboratuvar eslestirmelerinin yapilmasi, bdliim
altyap1 envanterinin tutulmasi ve program altyapisinin MUDEK 6lgiitlerine uygun
olarak gelistirilmesinin saglanmas.

Isci Saghg ve Is Giivenligi Temsilcisi: Bolim egitim ve dgretim siirecinde okul,
derslik ve laboratuvar is giivenligi agisindan diizenlenmesi, laboratuvarlarda gerekli
giivenlik Onlemlerinin alinmasi, tlim cihazlarin {izerine adlarinin ve kullanim
talimatlarinin etiketlenmesi.

Engelli Ogrenci Birimi Temsilcisi: Boliim ders ve dersliklerin ortak kullanim
alanlarinin engelli &grencilere uygun sekilde diizenlenmesi ve planlanmasi, bu
kapsamda raporlarin hazirlanmasi ve ¢aligsmalarin takibinin yapilmasi.

Laboratuvarlar ve Atdlyeler Sorumlusu

Isci Saglig1 ve Is Giivenligi Temsilcisi
Engelli Ogrenci Birimi Temsilcisi

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Laboratuvar ve Atélyeler Sorumlusu
Boliimiin egitim-6gretim faaliyetlerinde kullanilan tiim laboratuvarin planlanmasi, yonetimi,
siirdiirtilebilirligi ve gelistirilmesinden sorumludur.

Gorevleri

Egitim-Ogretim Siireci icin Laboratuvar Planlamasi

e Boliim dersleri ile laboratuvarlarin eslestirilmesini yapmak.

e Haftalik ve donemlik laboratuvar kullanim ¢izelgelerini hazirlamak.

e Laboratuvar kapasite kullanimini etkin ve verimli sekilde planlamak.

e Uygulamali egitim i¢in gerekli donanim ve altyap1 planlamasini yapmak.

e Ders kazanimlart ile laboratuvar uygulamalart arasindaki uyumu gézetmek.
Laboratuvarlarin Kullannma Hazir Hale Getirilmesi

e Tiim cihazlarin ¢alisir durumda olmasini saglamak.

e Ogrenci ve dgretim elemanlarinin giivenli kullanimina yénelik fiziksel diizenlemeleri yapmak.

e Laboratuvar temizligi, diizeni ve isleyisini koordine etmek.

e Kullanim sonrasi geri bildirimleri degerlendirmek.

e Laboratuvar kullanim siireglerinin siirdiirtilebilirligini ve siirekliligini saglamak.
Bakim ve Onarim Calismalari

e Bakim ve onarim ihtiyaglarini belirlemek ve ilgili birimlerle koordinasyon saglamak.



e Teknik servis siireclerini takip etmek.
e Cihaz giivenilirligini ve siirekliligini temin etmek.
Sarf ve Demirbas Malzeme Yonetimi
e Sarf malzemesi ihtiyaglarini belirlemek.
e Demirbas envanterinin gilincel tutulmasini saglamak.
e Satin alma taleplerini olusturmak ve takip etmek.
e Kaynaklarm etkin ve ekonomik kullanimini gézetmek.
MUDEK Uyumlu Altyap: Gelistirme
e Laboratuvar altyapisint MUDEK Olgiit 7 - Tesisler ve Laboratuvarlar kriterlerine uygun gelistirmek.
e Ogrenci is yiikiinii destekleyecek fiziksel imkanlar1 degerlendirmek.
e Laboratuvar yetkinligini artirmak igin iyilestirme plan1 hazirlamak.
e Kalite giivencesi ve akreditasyon siireglerine veri saglamak.
Yetkileri
e Laboratuvar kullanim kurallarini belirlemek.
e (Cihazlarin bakim ve onarimai i¢in birimlerden kaynak talep etmek.
e Laboratuvar derslerinin zamanlamasi konusunda 6neri gelistirmek.
e Sarf malzeme ve cihaz taleplerinde resmi siire¢ baglatmak.
e Mekan diizenlemelerinde karar 6nerisi sunmak.

Sorumluluklar:
e Laboratuvar giivenligini saglamak.
e (Cihazlarin verimli ve glivenli kullanimini desteklemek.
e Kayitlarin tam ve dogru tutulmasini saglamak.
¢ Kaullanict memnuniyetini artirmak.

Isci Saghg ve Is Giivenligi (ISG) Temsilcisi
Boliimdeki egitim-6gretim, laboratuvar ve diger tiim teknik ¢alisma alanlarinin is giivenligi standartlarina
uygunlugunu saglamakla gorevlidir.
Gorevleri
Derslik, Laboratuvar ve Atolyelerde s Giivenligi Diizenlemeleri
e Tiim ¢aligma alanlarinin ISG mevzuatma uygunlugunu kontrol etmek.
e Laboratuvar diizenini ve giivenlik unsurlarin1 diizenlemek.
o Elektriksel ve mekanik riskleri analiz etmek.
e Onleyici giivenlik kiiltiiriiniin yerlesmesini desteklemek.
Giivenlik Onlemleri ve Etiketleme
e Tiim cihazlarn {izerine cihaz adi, kullanim talimati ve giivenlik uyarilar etiketlerini yerlestirmek.
e Acil ¢ikis yonlendirmeleri ve giivenlik isaretlerini diizenlemek.
e Giivenlik ekipmanlarinin (yangin tiipii, ilk yardim seti, acil dus vb.) uygunlugunu kontrol etmek.
e Acil durum senaryolaria yonelik goriiniir ve anlasilir bilgilendirme saglamak.
Egitim ve Farkindahik Calismalar:
e Laboratuvar girislerinde giivenlik brifingi yapmak.
e s kazalariin dnlenmesine ydnelik farkindalik calismalari yiiriitmek.
Periyodik Kontrolleri Takip Etme
e (Cihazlarn periyodik kontrol gerekliliklerini takip etmek.
e Havalandirma, elektrik ve gaz tesisatlarini kontrol ettirmek.
e ISG birimi ile koordineli ¢aligmak.



Yetkileri
e Tehlikeli durumlarda laboratuvar kullanimini durdurma.
e Ogrenci ve personelden giivenlik ihlali durumunda uyar1 ve 6nlem talep etmek.
e ISG ekipmani ve malzemesi talep etmek.
e ISG birimi ile resmi iletigim yiiriitmek.

Sorumluluklar:
e Tiim ISG 6nlemlerinin uygulanmasini saglamak.
e Kayitlarin, denetim formlarinin ve raporlarin arsivlenmesini saglamak.
e Boliimde meydana gelen is kazalarinin kayit altina alinmasini ve raporlanmasini saglamak.

Engelli Ogrenci Birimi Temsilcisi
Boliimde 6grenim goren engelli 68rencilerin egitim siireglerine esit, erigilebilir ve kapsayici bicimde
katilimini saglamakla sorumludur.
Gorevleri
Erisilebilirlik Planlamasi
e Dersliklerin, laboratuvarlarin ve ortak kullanim alanlarinin engelli 6grencilere uygunlugunu
degerlendirmek.
e Gereken fiziksel diizenlemeleri 6nermek (rampa, oturma diizeni, erisilebilir tuvalet, kap1 genisligi
vb.).
e Fakiilte/Universite Engelli Birimi ile koordineli calismak.
e Evrensel tasarim ve kapsayici egitim ilkelerini gdzetmek.
Engelli Ogrenci Izleme ve Destek
e Engelli 6grencilerin akademik ihtiyaglarini belirlemek.
e Sinav, ders ve materyaller i¢in uyarlamalar 6nermek.
e Ogrencinin gizliligini gozeterek akademik damigmanlik siirecini desteklemek.

e Esit firsat ve ayrimcilik karsiti yaklasimi esas almak.

e Boliimde engelli dostu uygulamalar1 yayginlastirmak.

Yetkileri
e Boliimlerden engelli 6grenci ile ilgili gerekli bilgileri talep etmek.
e Mekansal diizenleme i¢in 6neri sunmak.
e Dersler, sinavlar ve materyaller i¢in uyarlama talep etmek.
e Destek arag-gereci talep etmek.

Sorumluluklar:
e Erisilebilirlik standartlarina uyumu saglamak.
e Bilgilerin gizliligini korumak.
e Engelli 6grencilerin haklarin1 gézetmek.
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2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu.

Isparta Uygulamah Bilimler Universitesi Ogrenci Isleri Daire Baskanhg ile flgili Yonetmelik,

Yonerge ve Esaslari.

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Onlisans Ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeligi

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Is Saglig1 ve Giivenligi Koordinatorliigii Y onergesi

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Kisisel Verileri Koruma Komisyonu Y énergesi

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Engelli Ogrenci Egitim-Ogretim Ve Sinav Uygulamalari

Y Onergesi

Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Egitim-Ogretim Koordinatorliigii Y onergesi
OIDB-KLV-0021 Is Sagligi1 ve Giivenligi Sertifikasi Kilavuzu
OIDB-KLV-0038 KVKK Onay Islemleri Kilavuzu




