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Birimi
Gorev Unvam
Ust Yoneticisi

Gorev Tanimi

Komisyon Uyeleri

Bilisim ve Web Komisyonu
Boliim Baskani

Bilgisayar  laboratuvarlarinin ~ organizasyonunun  yapilmast  ve  gerekli
yazilim/donanimlarin belirlenmesi, derslerde bilgi teknolojilerinin etkin kullanimina
yonelik &nerilerin sunulmasi, boliim web sayfasinin giincellenmesi, béliim Ingilizce
web sayfasinin hazirlanmasi, boliime ait sosyal paylasim sayfasinin olusturulmasi,
bolim ve derslerle ilgili duyuru ve haberlerin bu sayfalar {izerinden iletilmesi, bu
sayfalara gelen goriislerin derlenerek boliime raporlanmasi, boliim akademik faaliyet
raporunun hazirlanarak web sayfasinda ilan edilmesi, proje, yayin ve patent gibi
faaliyetlerin yayinlanacagi internet sayfasinin hazirlanarak boliim web sayfasina
entegre edilmesi, komisyonlarin web sayfasinda talep ettigi degisikliklerin yapilmasi,
uygun goriilen anketlerin web sayfasi lizerinden uygulanmasi, béliim akademik kurulu
kararlarinin, yapilan toplantilarin, seminer, sempozyum ve sosyal sorumluluk
projelerinin boliim internet sayfasinda duyurulmasi.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Bilgisayar Laboratuvarlarinin Organizasyonu

e Laboratuvarlarin yazilim ve donanim ihtiyaglarini belirlemek

e Gerekli glincelleme ve lisans satin alma 6nerilerini hazirlamak

e Derslerde kullanilan programlarin siiriim uyumlulugunu saglamak

e Laboratuvar kullanim planini hazirlamak

Bilgi Teknolojilerinin Derslerde Etkin Kullanimi

e Ogretim elemanlarina derslerde kullanilacak dijital araclar igin &neriler sunmak

e Dijital egitim iceriklerinin hazirlanmasina destek olmak

Boliim Web Sayfasinin Yonetilmesi

e Web sayfasinin giincel tutulmasini saglamak

e Akademik ve idari iceriklerin kontroliinli yapmak

e Ingilizce web sayfasini hazirlamak ve giincellemek

e Duyuru, haber, etkinlik, proje, basari, seminer vb. igerikleri yayinlamak

e Ogretim eleman profillerinin giincel oldugundan emin olmak

e Komisyonlardan gelen web igerik taleplerini islemek

Boliim Sosyal Medya ve Paylasim Kanallarinin Yonetimi



Boliime ait sosyal medya hesaplarini olusturmak ve yonetmek
Etkinlik, proje, seminer, mezun basarilar1 vb. paylasimlar1 diizenlemek
Gelen yorum ve mesajlar1 derlemek ve ilgili birimlere raporlamak

Toplant1 ve Etkinlik Duyurular:

Seminer, sempozyum, c¢alistay ve sosyal sorumluluk projelerini duyurmak
Boliim etkinlik takvimini web iizerinden yaymlamak

Komisyonun Yetkileri

Web sayfasina igerik ekleme, diizenleme ve silme yetkisi
Laboratuvar yazilim/donanim planlamasi i¢in 6neri sunma yetkisi
Ogretim elemanlarindan giincel bilgi ve belge talep etme

Sosyal medya ve web duyurularini komisyon adina yayimlama
Dijital altyap1 gelistirme konularinda yonetime rapor sunma

Web sitelerine teknik tasarim onerileri gelistirme

Komisyonun Sorumluluklari

Tiim web igeriklerinin dogru, gilincel ve kurumsal olmasini saglamak
Akademik bilgilerin gizliligi ve veri glivenligine uygun hareket etmek
Paylasimlarin etik kurallara uygun olmasini saglamak

Zamaninda duyuru yapmak ve icerik eksiklerini gidermek
Laboratuvar altyapisinin siirdiiriilebilirligini desteklemek

Ogrenci ve paydas iletisimini giiglendirmek

Yasal Dayanak
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