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Gorev Unvam  Lisansiistii Egitim ve BILSIS Koordinatorliigii
Ust Yoneticisi Bolim Bagkan

Gorev Tamimi  Lisansiistii  miifredat  revizyonlarinin  yapilmasi, yeni ders tekliflerinin

degerlendirilmesi, lisansiistii ders intibaklarinin gergeklestirilmesi, lisansiistii sinav
komisyonlariin (giris sinavi, tez izleme komitesi, tez savunmasi) belirlenmesi,
lisansiistli ders programinin hazirlanmasi ve smav programlarinin diizenlenmesi,
seminer programinin hazirlanarak duyurulmasi, yillik teknik, kiiltiirel, gezi ve sosyal
faaliyetlerin planlanmas1 ve yiiriitilmesi, 6grencilerin lisansiistii egitim, ALES ve
yabanci dil konularinda bilgilendirilmesi, mezun ogrencilerin lisansiistii egitime
baslama durumlarinin tespit edilmesi ve Mezuniyet Komisyonu ile koordineli olarak
takibinin yapilmasi, bilimsel arastirmalarla ilgili konularin goriisiilmesi, arastirmalarin
yonlendirilmesi, koordine edilmesi ve tesvik edilmesi, farkli anabilim dallarina ait
disiplinler arasi1 caligmalarin koordine edilmesi, her yil boliime ait bilimsel yayin
verilerinin 31 Aralik tarihine kadar ¢ikarilmasi, yurtici ve yurtdisi bilimsel projelerin
koordine edilmesi, bilimsel yayin ve projelere iliskin kriterlerin belirlenerek her yil
boliim 6gretim elemanlarinin bu kriterler dogrultusunda degerlendirilmesi.

Komisyon Uyeleri

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Lisansiistii miifredat ve ders siirecleri

Lisansiistli miifredat revizyonlariin yapilmasini planlamak ve koordine etmek.

Yeni lisansiistii ders tekliflerini toplamak, degerlendirmek ve ilgili kurul/komisyonlara sunulmak
iizere hazirlamak.

Lisansiistii ders intibaklarinin gerceklestirilmesini takip etmek.

Lisansiistli programlarin ders planlarini, igeriklerini ve AKTS yiiklerini giincel mevzuata uygun
sekilde siirdiirmek.

Lisansiistii sitnav ve komisyon siirecleri

Lisansiistii sinav komisyonlarini belirlemek ve {ist makamlara teklif etmek.

Giris sinavlari ve diger lisansiistii sinav siire¢lerinin takvimini hazirlamak ve yiiriitmek.

Tez izleme ve tez savunma siire¢lerinin zamaninda ve mevzuata uygun sekilde yiiriitiilmesini
koordine etmek.

Lisansiistii ders ve sinav programlarimin hazirlanmasi

Lisansiistii ders programini hazirlamak, cakigsmalar1 gidermek ve gerektiginde giincellemelerini
koordine etmek.
Lisansiistli sinav programlarini hazirlamak ve ilgili taraflara duyurulacak hale getirmek.

Seminer ve sosyal/akademik faaliyetler

Lisansiistii seminer programini hazirlamak, 6gretim elemanlar1 ve 6grencilerle paylasiimasini
saglamak.



Ogrenci bilgilendirme ve mezun takibi

Ogrencilerin lisansiistii egitim, ALES ve yabanc1 dil konularinda bilgilendirilmesini saglamak,
bilgilendirme toplantilar1 ve duyurular diizenlemek.

Mezun 6grencilerin lisansiistii egitime baslama durumlarini tespit etmek ve Mezuniyet Komisyonu
ile koordineli olarak takibini yapmak.

Bilimsel arastirmalar, yayinlar ve projeler

Bilimsel aragtirmalarla ilgili konularin gériisiilmesini saglamak, arastirmalar1 yonlendirmek,
koordine etmek ve tesvik etmek.

Farkl1 anabilim dallarina ait disiplinler aras1 ¢aligmalarin koordine edilmesini saglamak.

Her yil boliime ait bilimsel yayin verilerinin 31 Aralik tarihine kadar ¢ikarilmasini koordine etmek.
Yurtici ve yurtdisi bilimsel projelerin koordine edilmesini saglamak.

Bilimsel yayin ve projelere iligkin kriterleri belirlemek ve her yil boliim 6gretim elemanlarini bu
kriterler dogrultusunda degerlendirmek.

BILSIS islemleri ve veri yonetimi

Lisansiistii programlara ait ders ve sube tanimlarinin BILSIS iizerinde dogru ve eksiksiz bigimde
yapilmasini ve giincellenmesini takip etmek.

Lisansiistii 6grencilerin ders kayzitlari, not girisleri, danisman ve tez bilgileri gibi BILSIS kayitlarinin
giincel ve tutarli olmasini saglamak.

Lisansiistii programlara iliskin istatistiksel verileri BILSIS iizerinden alarak {ist ydnetime
raporlamak.

Komisyonun Yetkileri

Lisansiistii miifredat, ders, sinav ve seminer siireclerine iligkin gerekli bilgi ve belgeleri boliim,
anabilim dal1 ve diger akademik/idari birimlerden talep etme.

Lisansiistii sinav komisyonlari, tez izleme ve tez savunma jiirilerinin olusturulmasina iliskin
onerilerde bulunma.

Ders ve sinav programlarinin diizenlenmesi, giincellenmesi ve ilanina yonelik oneriler gelistirme ve
ilgili birimlere sunma.

Bilimsel yayin ve proje kriterlerinin belirlenmesine iligkin taslaklar hazirlama ve bolim/kurul
onayma sunma.

Lisansiistii siireclere iliskin BILSIS kayitlarinin diizeltilmesini ve giincellenmesini talep etme.
Gerekli goriilen hallerde bilgilendirme toplantilari, seminerler ve ¢alistaylar diizenlenmesini teklif
etme ve koordine etme.

Komisyonun Sorumluluklar:

Tiim lisansiistii egitim ve BILSIS siireglerinin ilgili mevzuat, senato kararlari ve {iniversite
yoOnergelerine uygun ylriitiilmesini saglamak.

Ogrenciler, 6gretim elemanlari ve idari personel arasinda etkin ve dogru bilgilendirme ve iletisimi
saglamak.

Hazirlanan program, takvim ve komisyon listelerinin zamaninda ve eksiksiz sekilde olusturulmasi ve
duyurulmasini temin etmek.

Bilimsel yayin ve proje verilerinin dogru, giincel ve denetlenebilir sekilde tutulmasini ve
raporlanmasini saglamak.

Kisisel verilerin korunmasi ilke ve hiikiimlerine uygun hareket etmek, 6grenci ve personel
bilgilerinin gizliligine 6zen gostermek.



e Koordinatorliige iliskin yazisma, karar, rapor ve benzeri belgelerin diizenli bir bigimde
arsivlenmesini saglamak.
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