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R'.];é UYGULAMALI BIPIMLERUNIVEBSITESI Yiiriirliik Tarihi 31.12.2021
OGRENCI ISLERI DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi 30.06.2025
et OGRENCI iSLERI VE SOSYAL FAALIYET et —
LA B KOORDINATORLUGU i$ AKIS SEMASI Sam” <

iS AKISININ AMACI ISUBU Akademik Birimlerde ogrenci isleri ve sosyal faaliyetleri dizenleyecek koordinatorliik olusturmak.

KAPSAMI Isparta Uygulamali Bilimler Universitesi Akademik Birimlerinde dgrenci isleri ve sosyal faaliyetlerinin timi.

GIRDILER ISUBU KBYS Dokumanlari | CIKTILAR ISUBU KBYS Dokiimanlan

KONTROL KRITERLERI

IS AKISI SORUMLUSU Birim Sorumlusu /Daire Bagkani

is Akis Adimlar

Sorumlu

Faaliyet

ilgili Dokiimanlar

l1gili Akademik
Birim Bolum
Bagkanligi

Bolim Kurulu

Ogrenci Isleri ve Sosyal Faaliyet Koordinatorluga
ilgili birimin bolim bagkanhiginca Bolum Kurulu
Karan ile belirlenir.

Bolim Kurul Karan

Ogrenci  lsleri  ve
Sosyal Faaliyet
Koordinatorliigi

Yeni kayit, kayit yenileme ve ders kaynt
siireglerinin takibi, kayit sorunlarnmn ¢éztma ve
damgmanhik destegi verilir. Ogrenci belgeleri.
transkript, ogrenci kimligi taleplerinin yonetimi
yapilir. Disiplin sureglerine iligkin bilgi akii
saglanir.

Ogrenci Belgesi
Transkipt
Ogrenci Kimligi

Oprenci  Igleri  ve
Sosyal Faaliyet
Koordinatorligu

Birim yillik sosyal etkinlik planinin hazirlanmasi
Ogrenci  topluluklanndan  gelen  etkinlik
taleplerinin degerlendirilmesi

Uygun  salon/laboratuvar/etkinlik — alanlarmin
planlanmasi.

Ogrenci  Isleri  ve
Sosyal Faaliyet
Koordinatorligi
SKS Daire Bsk.

Etkinlik taleplerinin birim yonetimine iletilmesi
Gerekiyorsa Rektorlitk Saghik- Kiiltir-Spor Daire
Baskanligi ile koordinasyon yapilmasi

Giivenlik, temizlik, teknik ckip  destegi
hazirliklannin yapilmas:

Ogrenci Igleri  ve
Sosyal Faaliyet
Koordinatorligi

Etkinlik akisimin yonetimi

Egitmen/konuk konugmaci koordinasyonu
Alan hazirh@i ve teknik destegin saflanmasi
Katilim listelerinin toplanmasi

Faaliyet raporunun hazirlanmasi

Gorsel materyal ve dokimanlarin argivienmesi

Gorsel Materyaller

Ogrenci  Isleri  ve
Sosyal Faaliyet
Koordinatorlugi

Dilek/gikayet/oneri kutulannmin ve dijital geri
bildirim kanallarinin takibi

Ogrenci temsilcileri ile dizenli toplantilar
Sorunlarin ilgili birimlere iletilmesi

Sonuglarin ogrenciye bildirilmesi

Dijital  Geri  Bildirim

Platformlari

Ogrenci  [gleri  ve
Sosyal Faaliyet
Koordinatorligi

Yeni baglayan ogrencilere oryantasyon programi
hazirlanmasi

Akademik takvim, sinavlar, staj, burs ve degigim
programlari hakkinda bilgilendirme

Kariyer, damismanlik ve psikolojik  destek
birimlerine yonlendirme

Oryantasyon Programi

Ogrenci Igleri ve
Sosyal Faaliyet
Koordinatorlugi

Donemlik 6grenci isleri faaliyet raporu
Sosyal faaliyet raporu

Kauhm, etkinhk ve  sireg
arsivienmesi

Yonetim kuruluna perivodik sunum yapiimasi

belgelerinin

Yapilan Etkinliklerin
Sunumu ve Raporu

Yiiriirliik Onay!
Rektor Yardimeisi

Hazirlayan Sistem Onay!
Sef Daire Bagkan! V.
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